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Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Bürokaufmann ab dem 01.09.2022


Sehr geehrte Frau Muster,

durch persönliche Recherche habe ich von der Möglichkeit einer Ausbildung als Bürokaufmann in Ihrem Unternehmen erfahren. Aus diesem Grund sende ich Ihnen mit großem Interesse meine Bewerbungsunterlagen zu.

Das Berufsbild des Bürokaufmanns interessiert mich sehr, da ich meine Aufgaben gerne mit Sorgfalt und Ordnung erledige und mir gut vorstellen kann, den internen sowie externen Schriftverkehr zu betreuen. Zudem ermöglicht das Erlernen dieses Berufes vielfältige Einsatzmöglichkeiten in Ihrem Unternehmen und auch in weiteren Branchen.

Derzeit besuche ich die 10. Klasse der Muster Realschule in Musterstadt und werde im kommenden Sommer eine gute Mittlere Reife absolvieren. Mein Fokus liegt vor allem auf den wirtschaftlichen und technischen Fächern wie Betriebswirtschaft und Informatik. Durch meine Teilnahme an der Organisation verschiedenster Schulveranstaltungen konnte ich sowohl meine strukturierte Arbeitsweise als auch meine Teamfähigkeit unter Beweis stellen.

Da mich eine Ausbildung in einem bekannten Unternehmen wie Ihrem außerordentlich anspricht, hoffe ich, dass meine Bewerbung Ihr Interesse weckt. Zudem könnte ich mir gut Vorstellung nach meiner Ausbildung ins Ausland zu gehen. Aufgrund Ihres Firmensitzes in England sehe ich diese Chance bei Ihnen gegeben.

Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch würde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
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